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变更税务登记办理事项 

一、办理对象 
纳税人税务登记内容发生变化的，应当向原税务登记机关申请办理变更税务登记。 

二、所需资料 

（一）变更登记（涉及税务登记证件内容变化的） 

1．《变更税务登记表》，1份（文书编号： 210106） 

2.工商营业执照及工商变更登记表复印件 

3.组织机构统一代码证书（副本）原件（涉及变动的提供） 

4.业主或法定代表人身份证件的原件及复印件（涉及变动的提供） 

5.场地使用证明：自有房屋的提供房屋产权证租赁房屋的提供租房协议和出租方的房屋产权证复印件无房屋产权证的提供情况说明无偿使用的提供无偿使用证明（地址）（涉及变动的提供） 6.《税务登记证》正、副本原件 

（二）变更登记（其他税务登记资料变更） 

1．《变更税务登记表》，1份（文书编号： 210106） 

2．纳税人变更登记内容的决议及有关证明文件 

三、纳税人办理业务的时限要求 

纳税人已在工商行政机关或其他机关办理变更登记的，应当自办理工商变更登记之日起30日内向原税务登记机关申报办理变更登记； 

纳税人按照规定不需要在工商行政机关办理变更登记，或者其变更登记的内容与工商登记内容无关的，应当自税务登记内容实际发生变化之日起30日内，或者自有关机关批准或者宣布变更之日起30日内，向原税务登记机关申报办理变更登记。 

四、办理程序 

申请人依法提出申请，主管国税分局办税服务厅税务登记窗口受理、审核、批准。 

五、违章处理 

纳税人未按照规定的期限申报办理税务登记变更的，由税务机关责令限期改正，可以处二千元以下的罚款；情节严重的，处二千元以上一万元以下的罚款。 

六、注意事项 

（一）纳税人变更名称的应当先缴销发票； 

（二）纳税人变更法定代表人或负责人的，必须清缴税款、缴销发票，但国有企业无转制，由上级任命变更法定代表人的除外； 

（三）纳税人注册类型变更的，必须进行清缴税款、缴销发票。

如有其它不明之处或问题，请及时联系我！

顺致 

商祺！                                   联系人：王龙     手机：13424804848 


